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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
OFICIALIAS DEL REGISTRO CIVIL
(REMTYS)

;5 HOMOCLAVE: RC-2651

TRAMITE T x | SERVICIO

Registro de Acta de Defuncion

L= w‘.*cc‘:' es |z cesacidn completa y definitiva de los signos vitales de una persona que puede preducirse de manera natural o de forma

stro Civil otorga el acta de defuncién de manera oportuna.

Articulos 3.29 al 3.32 del Cédigo Civil del Estado de México, 348 parrafo | y |l de la Ley General de Salud, 34, '

FUNDAMENTO LEGAL: 87 al 99 del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de México y Titulo Quinte, Capitulo II; articulo 80
punto 2 numeral 2.3 del Bando Municipal de Atlacomulco vigente.

DOCUMENTO A OBTENER: | Acta de defuncion

T p

3.10 del Codigo

VIGENCIA DEL DOCUMENTO FUNDAMENTO LEGAL | >
A OBTENER: Permanente DEL LA VIGENCIA: i CM!‘de\ Estado de

| México
¢SE REALIZA EN LINEA?: Sl |NO |pIRECCION |No aplica

x | WEB:

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
REALIZARSE:

Muerte de un ser humano

MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO:

DESCRIPCION DE LA MODALIDAD: !

No aplica No aplica ‘
|
REQUISITOS: FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO: =
PERSONAS FiSICAS ORIGINAL  COPIA(S)
1.- El acta de Defuncion se asentara en el lugar en que Si(1) ! N/A | Tedos los requisitos se fundan en el Articulo 34, 87 al 99
ocurno el deceso transcribiéndose textualmente los datos ; =dei Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de|
contenidos en el certificado de defuncién; | |México. Se forma un apéndice integrado por los|
| documentos relacionados Pag. 22, 33y 34 |
2 .- Solicitud que contendra nombre y firna(s) y huella(s)de si¢t) | NA Todos los requisitos se fundan en el Articulo 34, 87 al 99|
quien (es) comparece (n) [ del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de |
| México. Se forma un apéndice integrado por los|
documentos relacionados Pag. 22, 33y 34 i
3.- Centificado médico de defuncién en formato autorizado Si(1) Si(1) |Todos los requisitos se fundan en el Articulo 34, 87 al 99|
por la Secretaria de Salud, expedido por médico titulado o del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de |
personz legalmente autorizada por la autoridad sanitaria; México. Se forma un apéndice integrado por los|
documentos relacionados Pag. 22, 33 y 34 i
4.-ldentificacion  oficial vigente y comparecencia del Si(1) Si(1) |Todos los requisitos se fundan en el Articulo 34, 87 al 99|
declarante; cotejo | del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de
México. Se forma un apéndice integrado por los;
| documentos relacionados Pag. 22, 33y 34 i
| |
5.- Oficio del Ministeno Publico que ordene el asentamiento del Si(1) Si(1) |Todos los requisitos se fundan en el Articulo 34, 87 al 99

acta de defuncidn y en su caso, ka orden de inhumacidn ylo
cremacion comespondiente, cuando el deceso se hubiera dado
por causas violentas y/o sospechosas;

| del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de |
|México. Se forma un apéndice integrado por los|
| documentos relacionados Pag. 22, 33y 34 !




A A

L grz=miento Constitucional de -9\

Asddacomulco 2022-2024

| Todos los requisitos se fundan en el Articulo 34, 87 al 99|
Si (1) I Si(1) del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de |
Cotejo México. Se forma un apéndice integrado por los!
documentos relacionados Pag. 22, 33y 34 |

| Todos los requisitos se fundan en el Articulo 34, 87 al 89 |
N/A | del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de|

T Sermsc 2= sector salud para inhumar o cremar, Meéxico. Se forma un apendice integrado por los|
Qu=ts 2= prmeras doce horas y después de las documentos relacicnados Pag. 22, 33y 34 i
Suarsrt= y ooho horas, de ocurrido el mismo;

ETodos los requisitos se fundan en el Articulo 34, 87 al 99 {
ide\ Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de|

£ -Zooe= c=ficacz de la Carpeta de Investigacion yfu | México. Se forma un apéndice integrado por los|
ofoe 2= oersonz cesconocida que haya sido identificado , documentos relacionados Pag. 22, 33y 34 i

Todos los requisitos se fundan en el Articulo 34, 87 al 99|
S --Z.=2 ofc= solicitard la constancia expedida por el del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de |
aomss=0or cel pantedn, donde conste el lugar en que México. Se forma un apéndice integrade por los
s= rrume o cremd el cadaver, cuando no haya sido documentos relacionados Pag. 22, 33 y 34

2seri=cz 20 2l 2cia dentro de las cuarenta y ocho horas
entes al deceso

8

| PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

~ ORIGINA

COPIA(S)
MNo 2oics No aplica = No aplica No aplica
|
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)
No apica No aplica |No aplica | No aplica

FORMATOS DESCARGABLES Agregar el link de los formatos descargables del tramite o servicio que el ciudadano debe requisitar

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

ude z oficina de la Oficialia de Registro Civil a solicitar requisitos para acta de defuncién.
Z-Femsonz 2e registro civil da a conocer los requisitos a | solicitante para realizar tramite de asentamiento de defuncién.
3 - & solctant= entrega documentacion solicitada
£ - S==omz o= registro civil recibe documentacion y entrega al solicitante formato de solicitud de acta
S -  solct=nt= lena solicitud de pufio y letra

£ - Femsora e registro civil captura los datos en el sistema SID para la expedicion del acta y orden de inhumacién

- ===ore o= registro civil otorga al solicitante acta de defuncion y orden de inhumacién para su revisién

2 - soiot=m= w=nfica en los documentos que los datos asentados estén correctos.

= =ersor= o= regsto civil si no esta correcta regresa a correccion en sistema y se entrega de nuevo

0 -3 === cormeciz firma de conformidad

==ora c2 registro civil pasa a firma acta de defuncién y orden de inhumacién al Oficial del Registro Civil

Sc= 22 regstocivil firma, sella acta de defuncion y orden de inhumacién

(%}

= registro civil entrega al solicitante acta de defuncién y orden de inhumacion

=IFERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

!
Articulo 29 del Cadigo de Procedimientos Administrativos |
FUNDAMENTO | del Estado México |
JURIDICO

Tres dias
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- PLAZO DEL SOLICITANTE Tres dias FUNDAMENTO | Atticuio 119 del Cédigo de  Procedimientos
 PARA SUBSANAR LA Administrativos del Estado de México
- PREVENCION: JRbico
- REQUISITOS POR MODALIDAD FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS
REQUISITOS:
PERSONAS FISICAS ORIGINAL  COPIA(S)
No apiica No aplica No aplica | No aplica
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica No aplica
No aplica |No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica No aplica |Noaplica |No aplica
PLAZO MAXIMO DE 1 hora
RESPUESTA
CosTO: No aplica
JURIDICO: R
= TARJETA DE i EN LINEA (PORTALDE |, ,, |
mlﬁ?m EFECTIVO | N/A | CREDITO N/A | TARJETA DE DEBITO | N/A PAGOS) N/A
m No aplica
OTRAS ALTERNATIVAS: | No aplica

Que el usuario cumpla con la documentacidon completa.

Reunidos los requisitos de ley se realiza el tramite del acta y se entrega al usuario, asi como su orden de inhumacién,
Siempre y cuando se cuente con internet, corriente eléctrica y la pagina web este en servicio.

. : FUNDAMENTO )
No aplica JURIDICO No aplica

Ley de Responsabilidades |

Administrativas del Estado de México |
532%?&:’ENT0 y Municipio articulo 95 fraccion Il y
Bando Municipal vigente articulo 9
fraccion XI.

Denuncia ante Contraloria Municipal

. s |

Articulo 62 de la Ley para la Mejora |
| Pro i FUNDAMENTO ] A ‘
| otesta Ciudadana JURIDICO Regulatoria del Estado de México y

sus Municipios

Capitulo  Décimo  Segundo  del

 Acudir znte Contraloria Interna de la Consejeria Juridica del Reglamento Interior del Registro Civil

- = =cutivo Estatal a reportar alguna falta. FUNDAMENTO | | Estado de México.

! . ) : ) JURIDICO )

- Recurso Administrativo de inconformidad Articulo 288 al 294 del Bando
Municipal de Atlacomuico 2023

Sl NO | NOMBRE DE FUNDAMENTO

No aplica.

o JURIDICO No aplica.
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| INSPECCION,
| VERIFICACION
| O VISITA F
| DOMICILIARIA |
si
| '.
| ]
; E
2 in
DOCUMENTOS QUE DEBERA
CONSERVAR PARA SU No aplica |
REALIZACION:
DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
Secretariz gel Ayuntamiento Oficialia del Registro Civil 01, 02 y 03 Atlacomulco
TITULAR DE LA UNIDAD: | Lic. Daniela Pefia Gutiérrez
DOMICILIO: | CALLE [Av. Hidalgo, Esq. Juan de Dios Peza INO.EXT. |11 NO.INT. | SIN
COLONIA Centro |MUNICIPIO: | Atiacomulco
C.P- | 50450 |HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | De lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas
LADA: TELEFONOS | EXTS FAX: CORREO ELECTRONICO:
712 1200044 No No aplica registro.civil01@atlacomulco.gob.mx
aplica
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: Oficialia del Registro Civil 04 de San Juan de los Jarros
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: L.A.E. Rosaura Velazquez Flores
DOMICILIO: CALLE Delegacion Municipal de San Juan de los Jarros ! NO. EXT. | SN | NO.INT. | SN
COLONIA Centro MUNICIPIO: E Atlacomulco
C.P: | 50490 HORARIO Y DIiAS DE ATENCION: | De lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas
LADA: TELEFONOS | EXTS FAX: CORREO ELECTRONICO:
No aplica No aplica No No aplica registro.civil04@atlacomulco.gob.mx
aplica
OFICINA: Oficialia del Registro Civil 05 Santiago Acutzilapan
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: | Lic. Amada Hernandez Mendoza
DOMICILIO: ICALLE Delegacion Municipal de Santizago Acutzilapan NO. EXT. ES/N ‘[ NO. INT | SIN
COLONIA: | Centro E MUNICIPIO: Atlacomulco
C.P: | 50483 "HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | De lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas
LADA: TELEFONOS: | EXTS FAX: CORREO ELECTRONICO:
| 712 12 No No aplica registro.civil. 05@atlacomulco.gob.mx
| 76040 aplica I
OFICINA: Oficialia del Registro Civil 06 San Lorenzo Tlacotepec
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:  |[Lic. July Andrea Avila Jasso '
DOMICILIO: CALLE Delegacion Municipal de San Lorenzo Tlacotepec NO. EXT. } SIN _Ir NO. INT /N i
| COLONIA: Centro MUNICIPIQ Atlacomulco
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|CP 50486 ; HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | De lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas
LADA: TELEFONOS: | EXTS FAX: CORREO ELECTRONICO:
No aplica No aplica No aplica No aplica registro.civil06@atlacomulco.gob.mx
OFICINA: Oficialia del Registro Civil 07 Col. Bongoni
NOMBRE DEL TITULAR DE LA C. Maria Guadalupe Elvira Quijanc Pedraza
DOMICILIO: CALLE Sierra Nevada NO. EXT. | SIN [ NO.INT. ; SIN
COLONIA: Bongoni MUNICIPIO: Atlacomulco
CcP: 50453 |HORARIO Y DIAS DE ATENCION: |De lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas
LADA: TELEFONOS: EXTS FAX: CORREO ELECTRONICO:
No aplica 'No aplica No aplica No aplica No aplica
OFICINA: l Oficialia del Registro Civil 08 San Francisco Chalchihuapan
NOMBRE DEL TITULAR DE LA ' Lic. Juan Antonio Guzman Bautista
OFICINA: |
DOMICILIO: , CALLE Delegacién Municipal de San Francisco Chalchihuapan ; NO. EXT. S/N | NO.INT.| SIN
COLONIA: Centro MUNICIPIO: | Atlacomuleo
CP: 50480 IHORAR!O Y DIAS DE ATENCION: | De lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas
LADA: TELEFONOS: EXTS FAX: CORREO ELECTRONICO:
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica
OTROS
PREGUNTA FRECUENTE 1: | ; Qué hago si un familiar muere?
RESPUESTA: Obtener un certificado de defuncion expedido por un médico titulade y acudir al Registro Civil que le
corresponda.
PREGUNTA FRECUENTE 2: | ;Qué se requiere si un familiar muere fuera del municipio donde radica?
RESPUESTA: Presentar acta de defuncién del lugar donde fallece la persona, permiso de Salubridad para el traslado
PREGUNTA FRECUENTE 3: | ,En fin de semana o dia festivo, a dénde acudo para una Defuncién?
RESPUESTA: A la Oficialia de guardia correspondiente, ya que en cada una se encuentra un letrero que indica quién esta de

guardia.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Ne aplica
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ELABORO:

VISTO BUENO

Oficialia 05
Attacomulco

Uadalupe Hivira Quijano Pedraza

l

Li¢. Juan Ai‘tnnio Guzman Bautista

cialla del Regfstro Civil 08 San Francisco
Chalchihuapan

_(_fe—&io Nicolas Mateo
Secretario del Ayuntamiento

FECHA DE ACTUALIZACION:

25/Septiembre/2023
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